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ACTA DE REUNIÓN O COMITÉ N° 504 

Hora: 10.30 AM Fecha:  5/12/2023 

Lugar:  Centro Zonal Usme/Microsoft Teams 

Dependencia que 
Convoca: 

Supervisión contrato  

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios / Promoción y Prevención Primera Infancia 

Objetivo: 
Realizar legalización técnica con la EAS ASOCIACION SUAÑOS DEL 
MAÑANA ASM., en el marco de la supervisión del contrato de aportes 
11004972023 correspondiente al mes de ejecución de noviembre 2023. 

 

Agenda:  

1. Saludo de apertura  
2. Certificado De Cobertura Versión 2 PDF  
3. Informe General de Acciones de noviembre del 2023 
4. Caracterización de etnias diligenciado PDF para el mes noviembre 
5. Formato de certificación de la no ocurrencia de presuntos hechos de violencia, lesiones y 

fallecimientos de los usuarios de los servicios de primera infancia – noviembre (Firmada Por 
Representante Legal) 

6. RAM – noviembre 
7. Ingresos y egresos niños, niñas y gestantes- noviembre  
8. Consolidado del reporte de beneficiarios vinculados a la EAS de noviembre 
9. Consolidado del reporte de talento humano a la EAS mes de noviembre 
10. Formato de caracterización atención población en situación de desplazamiento noviembre del 

2023  
11. Relación de niños y niñas de nacionalidad extranjera noviembre del 2023  
12. Soporte de formación a familias sobre las prácticas priorizadas frente a sensibilizar a madres, 

padres o cuidadores de los usuarios del servicio sobre la protección de los derechos de niñas y 
niños, las formas de violencia y las consecuencias que afectan la salud mental y su sano desarrollo. 

13. Evidencias Conmemoración Convención de los Derechos de la Niñez por parte de la EAS 

Soporte SIGE 

14. Contar con información documentada de la recepción, tratamiento y respuesta de las PQRS 
15. Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente. 
16. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato los elementos de 

protección personal requeridos 
17. Decisiones   

 

 
 

https://www.icbf.gov.co/
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Desarrollo: 
 

1. Saludo de apertura  
 

Siendo la 10.30 AM Se inicia la legalización técnica, dando revisión a documentos enviada 
previamente por vía correo electrónica de la EAS ASOCIACION SUAÑOS DEL MAÑANA ASM., por 
medio de la representante legal o referente MARLEN SUAN al equipo de apoyo a la supervisión 
Técnica Rocio del Pilar Ascencio Clavijo, se da inicio a revisión y aprobación de la siguiente 
documentación: 
 

  
2. Certificado de cobertura: 

 
 R/T. Se revisa certificado de cobertura donde la entidad reporta 1 UDS con 250 cupos contratados, 
en el mes de noviembre presto el servicio en 1 UDS con 250 usuarios atendidos. 

BAJA COBERTURA: 0 

3. Informe general de acciones totalmente diligenciado noviembre del 2023   

R/. La EAS presenta informe general de acciones con soportes: 

 

https://www.icbf.gov.co/
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4. Caracterización de Etnias diligenciado 

 
R/. Cupos Contratados: 250 

Unidades Ejecutadas: 1 
Unidades Cerradas: 0  
Beneficiarios atendidos: 251 
Bajas Coberturas:0 

 

5. Formato de certificación de la no ocurrencia de presuntos hechos de violencia, lesiones y 
fallecimientos de los usuarios de los servicios de primera infancia 

 R/.   
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6. RAM de las unidades 

R/. La EAS presenta soporte del RAM del mes de noviembre por UDS. El soporte contiene información 
sensible. 

7. Ingresos y egresos 

R/. En el mes de noviembre presento 1 ingresos y 1 egresos. El soporte contiene información con datos 
sensibles. 

8. Consolidado en Excel y PDF del reporte de beneficiarios vinculados a la EAS mes de noviembre 

R/. La EAS presenta reporte de beneficiarios vinculados Cuéntame. Soporte contiene información 
sensible. 

9. Consolidado en Excel y PDF del reporte de talento humano vinculado Cuéntame a la EAS mes 
de noviembre 

R/. La EAS presenta reporte. Soporte contiene información sensible. 

10. Formato de población en situación de desplazamiento en noviembre del 2023  

R/. La EAS reporta 2 usuarios en situación de desplazamiento. Soporte contiene información con datos 
sensibles. 

11. Relación de niños y niñas de nacionalidad extranjera noviembre del 2023  

R/. La EAS reporta 11 usuarios de nacionalidad extranjera. Soporte contiene información con datos 
sensibles.  

12. Soporte de formación a familias sobre las prácticas priorizadas frente a sensibilizar a madres, 
padres o cuidadores de los usuarios del servicio sobre la protección de los derechos de niñas y 
niños, las formas de violencia y las consecuencias que afectan la salud mental y su sano desarrollo. 

R/.  

https://www.icbf.gov.co/
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13. Evidencias Conmemoración Convención de los Derechos de la Niñez por parte de la EAS 

R/. 

https://www.icbf.gov.co/
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     SIGE 

14. Contar con información documentada de la recepción, tratamiento y respuesta de las PQRS 

R/. La EAS presenta acta 

https://www.icbf.gov.co/
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15. Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente. 

R/. La EAS presenta acta de soporte: 

https://www.icbf.gov.co/
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16. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato los elementos de 
protección personal requeridos 

R/. La EAS presenta soporte de entrega de dotación y elementos de protección personal del mes de 
noviembre. El soporte contiene datos sensibles.      

17. Decisiones: Se da aprobación técnica a los soportes aportados por la EAS. 

Siendo las 11.00 AM se da por terminada la legalización técnica. 

 

Compromisos / tareas Responsables Fechas 

   

   

   

   

   

https://www.icbf.gov.co/


 
PROCESO 

MEJORA E INNOVACIÓN 
 

FORMATO ACTA DE REUNIÓN O 
COMITÉ 

F9.P1.MI 02/06/2023 
 

Versión 8 Página 9 de 9 

 

                                                                                                                                  

¡Antes de imprimir este documento… piense en el medio ambiente! 
 

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA. 
 

LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÍTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DEL ICBF Y A LA LEY 1581 DE 2012. 

FIRMA ASISTENTES  

Nombre Cargo / Dependencia Entidad Firma 

MARIA FERNANDA ESCOBAR 
SUAREZ 

Supervisora CZ Usme  

ROCIO DEL PILAR ASCENCIO  Profesional Universitario CZ USME 
 
 

GLORIA PATRICIA ARIAS PEÑA Representante legal 
EAS SUEÑOS 
DEL MAÑANA 

 

    

    

    

Próxima reunión 
Fecha Hora Lugar 

   

 

https://www.icbf.gov.co/

